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BCTYII

VYpaBiaiHCBKHIM MPOIEC XapaKTepU3yeThCss HEOOX1JIHICTIO (JOpMYBaHHS Ta
00pOoOKHM colLllaTbHO-eKOHOMIUHOT 1HpOpMAaIliil, Ky B paMKaxX BUPIIICHHA MEBHOI
YIOPaBIIHCHKOI MPOOJIEMH CIII po3risfgaTd K 1HQopmarliiine 3a0e3neyeHHs. B
KOHTEKCTI BUPIIICHHS poOJIeMaTHKH dhopmMyBaHHS peneBaHTHOTO
iH(pOopMariiitHoTo 3a0€3MeYeHHs] CUCTEMH YIIPABIiHHA OCOOJIMBY pOJb BiJirpae
npobjieMa yJOCKOHAJIGHHs Ipollecy (PYHKIIIOHYBaHHS OOJIIKOBOi CHCTEMH
NIJIPUEMCTBA Ta (POPMYBAHHS MOJANBIINX HANPSMIB ii PO3BUTKY.

MeTtow BukiagaHHs BUOIPKOBOI HAaBYaJIbHOI MUCHUIUTIHKM EjexTpoHHMIM
JIOKyMEHTOOOIT B 00JIIKY 1 ONMOJATKyBaHHI € BUPOOJICHHS B CTYJICHTIB Cy4aCHOTO
KOMYHIKaTUBHOTO UU(POBOr0 MUCIEHHS, BMIHHS B KOHKPETHHX BUPOOHUYMX
ymMoBax (curyamisx) mpodeciiiHO mnpuiiMaTh TNpPaBWIbHI PIlIEHHS. A TOMY
3aBJIaHHSAM € MaKCHMaJIbHO HAOJIHM3UTH MPOLIEC BUBYCHHA KYypCY 0 KOHKPETHHX
YMOB rocrnojiaproBaHHsi (poOOTH OyxraiaTepiB) MIIMPUEMCTB B YMOBax LHU(PPOBOI
TpaHcopmariii ekoHOMIKH. OO'€KTOM BHUBUCHHS IHUCHMIUTIHU € TEXHOJIOTIS 1
CTPYKTypa OOJIKOBOTO MPOIECY 3 BUKOPUCTAHHSIM Cy4YacHUX I1HQOpMaIliiHUX
TEXHOJIOT1H, CKJIaJJaHHs EJIEKTPOHHOI MOJAATKOBOT Ta (JiHAHCOBOT 3BITHOCTI.

OcHOBHMMHU 3aBJAAHHSIMH BHUBYCHHS JUCIUIUTIHU € ONMAHyBaHHS CHCTEMH
oprasizaiii eJeKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OIry B 00JIIKY 1 OMOAATKYBaHHI, IO JaCTh
MO>KJIUBICTh CTYJICHTaM:

—3aCTOCYBaTH TEOPETUYHI 3HAHHAMM 1 MPAKTUYHI HABUKU CYLLIBHOTO,
0e3nepepBHOro, B3aEMO3B’SI3aHOTO, CYBOPOTO JOKYMEHTAJIBHOTO CHOCTEPEKEHHS
32 TOCTIOIAPCHKOIO JISTIBHICTIO MIAIPUEMCTBA 1 HAKOTMYCHHS 1H(QOpMaIii mpo 1o
JUSITBHICTD;

— 3aIIPONIOHYBAaTH  ONTHMAJbHY aBTOMAaTU30BaHy QopMy OOMIKy Ha
H1IPUEMCTBAX;

— B1IoOpakaTH TOCIOAApChKi omepalii 3a JIOMOMOTOK 1HCTPYMEHTIB
u(poOBOi €KOHOMIKH, €JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTYBaHHS Ta 3BITHOCTI, a TaKOX

dbopMyBaHHs CTpaTerii pO3BUTKY MANPUEMCTBA B III00AIBHOMY CEpEIOBHIIII.



[Ipun BuBueHH1 nuctuiuliHd EJIeKTPOHHUH JOKYMEHTOOOIr B 00JiKy i
ONOJATKYBaHHI BIJMOBIHO IO OCBITHBOI MpOrpaMu 3100yBad OCBITH HaOyBae
TaKUX KOMIIETEHTHOCTEH:

3araabni komnereHTHOCTI (3K):

3K01. 3naTHICTh BUUTHCS 1 OBOJIOIIBATH CydyacHUMU 3HaHHAMU. (Temmu 1-6).

3K03. 3natnicth npairoBatu B komani . (Temu 1-6).

3K04.31arHicTh npaitoBat aBToHOMHO. (Temu 1-6).

3K10. 3natHicTh criiKyBaTHCs iHO3eMHOIO MOBOO. (Temu 1-6).

3K11. HaBuuku BHKOpUCTAaHHSA Cy4YacHUX I1H(QOPMALIMHUX CHCTEM 1
KOMYHiKamiHuX TexHojorii. (Temm 1-6).

CueniaibHi (paxosi) komnerenTHocTi (CK):

CKO04. 3acrocoByBaTM 3HAaHHS IIpaBa Ta MOJATKOBOIO 3aKOHOJABCTBA B
NpaKTHYHIN TiSUTBHOCTI ¢y0’ exTiB rocrnionaproBants. (Temmu 1-6).

CKO6. 3miiicHroBaT 0OJIIKOBI MPOIEAYPH 13 3aCTOCYBAHHSM CIICIIIaTi30BaHUX
IHQOPMAIITHUX CUCTEM 1 KOMIT 10TepHUX TexHouorii. (Temm 1-6).

CK11. JlemoHCTpyBaTH pO3yMiHHS BHMOT IOAO MpodeciiHOl MisTbHOCTI,
3YMOBJIEHMX HEOOXIJHICTIO 3a0€3MEeUEHHs CTalIOro po3BUTKY YKpaiHH, ii 3MIITHEHHS
K IEMOKpaTH4HO1, corfianbHoi (Temu 1-6).

IMporpamHi pesyabraTn Hapuyanus (ITPH):

[TP0O2. Po3ymiTu Mmiclie 1 3HaY€HHS OOJIKOBOi, aHAJITUYHOI, KOHTPOJIBHOI,
MOJATKOBOI Ta CTAaTUCTUYHOI cucTeM B iHdopMmaliitHoMy 3abe3nedyeHH1
KOPHUCTYBauiB OOJIIKOBO-aHAIITUYHOI 1H(QOpMallii y BUpIIIEHHI npodiieM B cdepi
COLIIaJIbHOT, EKOHOMIYHOI 1 €KOJIOTIYHOI BiAmoBigabHOCTI mianpuemcTs. (Temu 1-
6).

[TPO3. Bu3HayaTu CyTHICTh 00’€KTIB OOJIKY, aHali3y, KOHTPOJIO, ayAuTy,
OIOJIATKYBAHHS Ta PO3YMITH X POJIb 1 MiClie B rOCmoaapchkii misibHOCTI . (Temu
1-6).

[1P04. ®opmyBatu i1 aHamizyBatu ()IHAHCOBY, YIPaBIIHCHKY, MOAATKOBY 1
CTAaTUCTUYHY 3BITHICTh HIANPUEMCTB Ta MPABHIBHO IHTEPHPETYBAaTH OTPUMaHY

iHbOpMaIlito IS IPUAHATTS yIpaBIiHChKUX pimieHb. . (Temn 1-6).
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[TPO5. BomoxmiTh METOAUYHUM I1HCTPYMEHTapieM OOJIKYy, aHamizy,
KOHTPOJIIO, ayJAWTy Ta OMOAATKYBAHHS TOCIOAAPCHKOI TiSIIBHOCTI MiJIPUEMCTB.
(Temu 1-6).

[TP06. Po3ymiTi 0OCOOJIMBOCTI MPaKTHUKW 3A1MCHEHHS OOJIKy, aHami3y,
KOHTPOJIIO, ayJUTy Ta ONOJATKyBaHHS NISUTBHOCTI MIANPHEMCTB PIi3HUX (HOPM
BJIACHOCTI,  OpraHi3aliifHO-NpaBoBUX (GoOpM TOCHOJaplOBaHHSI Ta  BHJIB
eKoHOMIuHO1 fistTbHOCTI . (Temu 1-6).

[1P12. 3acrocoByBaTu crmemiani3oBaHl 1H(opMmaliiHI  cUCTeMH 1
KOMIT'FOTEPHI TEXHOJOTii s oOOJiKy, aHami3y, KOHTPOJIO, ayIuTy Ta
orogarkyBanHs. (Temmu 1-6).

[IpakTH4Ha MIATOTOBKA € HEB1/1'€MHOIO YAaCTHMHOIO OCBITHBOT'O MPOILIECY, L0
JTa€ MOKJIMBICTh MIJCUIMTH HAOyTI 3araibHi 1 axoBl KOMIIETEHI] 1 MpOrpaMHi
pe3yibTaTH HaBYaHHA 3700yBayiB OCBITH 1 CHpHsi€ iX IIBUIKIN amanTaiii y
mpolieci yNnpaBliHHA MIAIPUEMCTBOM 1 BUKOHAHHI CIIy:)kKO00BHX 000B’s3kiB. [lpu
BUKOHAHHI TPAaKTHUYHUX 3aBJaHb CTYJIEHTH TMOEAHYIOTh OTPHUMAaHI Ha JIEKISIX

3HAHHS 3 BJIACHUM JOCBIIOM, 3100yTUM Ha MIAMPUEMCTBAX.



5. CTpyKTypa HABYAJIbHOI M CUMILTiHM.

KinpkicTs roauu dopma
, VY Tomy umcni KOHTPO
Ha3Bu 3MicToBHX Veror 110
MOMYJB i TeM nekmii | [Ipak | JIa6 | Cam. [KoncysJ oA
0 po0 .| pobo |pTamii
pob | Ta
Tewma 1. CyTHiCTb
JTIOKYMEHTOO0OITY SIK
€JIEMEHTA METOTY 16 2 5 i 12 i P3/K/1
OyXTralaTepChbKOro 00Ky 0
Ta 1Oro HOpMaTHUBHE
pEryJIIOBaHHS
Tewma 2. Tpancdopmarist
JOKYMEHTa SIK HOC1s 22 4 2 - 12 2 PS/OK/l
00J11K0BOiI 1H(pOopMaIli
Tema 3. OcobiuBOCTI
oprasi3ariii
TPagUIIHHOTO 29 4 4 ] 19 9 P3/K/1
(TTarepoBoro) 0
JIOKyMEHTOOOITY B
yMoBax nu@ponizaitii
Tema 4. 3micT
€IICKTPOHHOTO
JOKyMeHTa B U POBii
€KOHOMILLL 6 | 2 |4 | - |12 - [P
EnexTponnuii uudpoBuii
MIJMNAC Ta €JIEKTPOHHA
reyaTka
Tema 5. CyuacHi
1HDOopMaIiiiHi
TEXHOJIOT1] CKJIaIaHHsA 22 4 4 - 12 2 PB/OIUI
€JIEKTPOHHOI MTOIATKOBO]
Ta ()IHAHCOBOI 3BITHOCTI
Tewma 6. Bubip nmporpamu
JUTSL CYTIPOBOTY 1
BIIPOBAJ’KEHHSI 22 4 4 - 12 2 P3/OIU1
CIICKTPOHHOTO
JIOKYMEHTOO0ITY
IH][3 IPC40
Ycvoeo 2ooun / banis 120 20 20 - 72 8 100




3ABJAHHS JJI1 MIPAKTUYHOI POBOTU

INPAKTUYHE 3AHATTA 1.
CyTHicTh JOKYMEHTOO00Ir'y sIK eJleMeHTa MeTOAy 0yXrajarepcbKoro o0Jiiky Ta

HOro HOpMaTHBHE PeryJl0BaHHA

Meta: o03HaOMUTHCA 3 CYTHICTIO JOKYMEHTalii, Ta i poJUlt0 B TIpoleci
roCoOJIapChKO1  JisBbHOCTI.  PO3MISIHYyTH  3MICT  JOKYMEHTIB,  OCHOBHI
Kjacu(ikamiiiHi 03HAKW, HEOOXIAHICTh PEKBI3UTIB JOKYMEHTIB, PpO3IJISIHYTH
MOPSIJIOK TIEPEBIPKU 1 OMpalloBaHHs JTOKyMeHTIB. (OOroBOpUTH 1 3acBOITH

HOPMATHUBHE PETYJIIOBAaHHS JJOKYMEHTIB B YKpaiHi.

A 3aBaHHsI: pO3BUHYTH Yy CTYACHTIB HABUKM IIOAO TpYIyBaHHS
JIOKYMEHTIB; MNPaBUJIBHO IHTEPIPETYBATH OTPUMaHy IH(OpMaIil0, 3a3HAYEHY B
JOKYMEHTax; BojoiiTh METOOUYHUM IHCTPYMEHTAapieM — JIOKYMEHTYBaHHSM, 3
METOIO YNPAaBIIIHHS IOCIOIAPCHKOI AISIIBHOCTI MANPUEMCTB.

Jliteparypa: 1 - 23.
IMuTanHs 119 00roBOPEHHA
1.3micT 1OKyMeHTallli B TOCIOAAPCHKIM M1SUIBHOCTI
2. CyTb 1 knacudikariist TOKyMEHTIB, K IEpBUHHUX HOCIB 1H(pOpMAIIii
3. [Topsimox ompairoBaHHS TOKYMEHTIB
4. HopmaTuBHE peryIOBaHHS IOKYMEHTaJIbHOTO OPOPMIICHHS OTIepalliif
3aBaanns 1
Kopucrytounch pexoMeHIO0BaHOIO JITEPaTypor0, CKJIACTH MOPIBHSIBHY

TaONHIIO Kiacu(iKaiiHUX O3HAK JJOKYMEHTIB.

Knacudikauiiini

Buau noKkymMeHTIB
O03HAKHU AU 0Ky

Ne 3/m | ABTOp, IKHI1 BUALJISIE 03HAKY




3aBaanug 2
Kopuctyrounch peKoOMEHJOBAHOI JITEpaTypolo, JaidTe BU3HAYCHHS
HaBEJCHUM TEpMIHAM: JIOKYMEHT, JOKyYMEHTaIlis, pPEKBI3UTH, YHidiKaIs

JIOKYMEHTIB, CTaHAapTH3AIlisl JOKYMEHTIB, Ki1acu]ikalisi, JOKyMEHTOO00POT.

3aBaannga 3

3 HaBeJEHOTO MEePEeNiKy 3rPyyBaTH PEKBI3UTH JOKYMEHTIB Y TaOJIHIIIO:

PexBi3uTH 10KYMEHTIB

O00B’A3K0BI Heo0o0B’A3K0BI

Buxigni naui:

Ha3Ba mianpuemMcTBa, HOMEp IMOTOYHOTO paxyHKa, Ha3Ba JTOKYMEHTa, HOMEp
JOKyMEHTa, Ko (opMH TOKyMEHTa, (popMa BJIACHOCTI IMAMPUEMCTBA, BIATHCK
MevyaTKH, JjaTta 1 Miclle CKJIaJlaHHs IOKYMEHTa, 3MICT TOCIOapChKOi onepartii Ta ii

BUMIPHUKH, MIAMUCH MMOCATOBUX OCIO.

TecroBi 3aBnanns
1. Slkoro 3HaueHHsI HA0YBatOTh JOKYMEHTH MPU BUPIIIEHH1 KOH(DIIKTIB:
a) EKOHOMIYHOT'O 3HAYCHHS,
0) 10Ka30BO-TIPABOBOr'0 3HAYCHHS;
B) €KOJIOTIYHOTO 3HAYCHHS;

') AyJUTOPCHKOTO 3HAYCHHSI.

2. Cnioci0 oopMIIeHHS TOCTIOAAPCHKUX OTepaliii JOKyMeHTaMH Ha3WBA€ThCS .
a).JJOKyMEHTAIII€IO;

0) KaJIbKYJISIIEIO;

B) IHBEHTApHU3ALII€IO;

I') CTarHarIl€exo.




3.JIOKyMEHTH MaroTh MPAKTUIHE 3HAYCHHS:

a). JJIS TIOTIePEIHBOTO 1 TIOJAIBIIOT0 KOHTPOJIIO 32 JAOIIIBHICTIO 1 3aKOHHICTIO
TOCIOIAPCHKUX OTepalliid, JOTPUMAHHSAM JCP>KaBHOT TUCITUTUTIHH.

0).11s1 BU3HaUEHHS (DiHAHCOBOTO PE3yJIBTATY;

B) /U1 hOpMYyBaHHs HaKa3y Mpo OOJIKOBY MOITHKY IiANPHEMCTBA;

r) (hopMyBaHHS CTpaATErii MISILHOCTI MiAMPUEMCTBA.

4.V sKuX BUTIAJKaX JOKYMEHT BTpavya€e CBOIO IOPUANYHY (IOKa30BY) YHHHICTb:
A) TOKYMEHT He MAMHUTHN 10 OyXTalTepChKUX KHUT;

b) noxyMeHT He Ma€ OYb-SIKOTO 3 00OB'SI3KOBUX PEKBI3UTIB,;

B) MOKyMeHT CKJIaJICHUH BpYUHY;

') HIOKyMEHT 3aIIOBHEHHI YOPHUIIOM YOPHOTO KOJIBOPY.

5. Po3pobka enuanx opm TOKYMEHTIB [l OOPMIICHHS OJTHOTUITHUX
rOCIOIAPCHKUX OMeparlii, 1e:

A) Kanpkymsitis;

b) MmozaepHizanis;

B) iHBeHTapH3allis;

I') ynidikaris.

6. B sxux MOKyMEeHTaX He JOMYCKArOThCs )KOJIHI BUIIPABICHHS:
A) CKIIQJICBKHX;

B) kaNbKyIsIiiHNX;

B) 0aHKiBCHKHX;

') moxyMeHTax OyXraJTepchKoro o(hOpMIICHHS.

7. XTo BIAMOBIZAE 3a TOCTOBIPHICTH 1H(OpMAITi B TOKYMEHTI:
A) kacup;
B) ronoBHU iHXEHED;

B) oco0Ou 110 mianuCy0Th JOKYMEHT;



') mpariBHUKY BimaiTy Kaapis.

8. 3a mopsAAKOM CKIIaJaHHsA JOKYMEHTH NOJUISIOTS.
a) IEpBUHHI 1 3BEJIEH],;

b) 36ipHi 1 po3noninbui;

B) ToukoBI 1 po3cisHi;

') mpocri i cximaHi.

9. Pa3oBi 1 HaKOMMUYBaJIbHI JOKYMEHTH XapaKTePU3yIOTh O3HAKY Kiacu(ikarii
JIOKYMEHTIB:

A) 3a crtocoOOM OXOIUICHHS Omepallii;

b) 3a mopsIkOM CKIIaIaHHS JTOKYMEHTIB;

B) 3a cTyneHeM BiAMOBIAAIBLHOCTI;

I') 3a MicIieM CKJIaJJaHHS.

10. IlepeBipka TOKYMEHTIB IO CYTi, MOJISTAE:

A)  BCTaHOBJICHHI TOCIOAAPCHKOI JIOMUIBHOCTI omepallii, ohOpMJICHOI JIOKY-
MEHTOM,

B) noTpuMaHHI yCTaHOBYUX JOKYMEHTIB, KOIITOPHCY, HOPM, PO3IIIHOK, JIIMITiB;

B) BcTaHOBIJIEHHI 3aKOHHOCTI orepaitii, 0popMIICHOT TOKyMEHTOM,;

I') BCi BiAMOBIII TIPABUJIBHI.

11. HenpaBuiabHO CKJIaJ€HI IOKYMEHTH:

A) mepenarThCs B OyXranaTepiio;

b) noBepTaroTh ocodam, sKi iX CKiIamu, s 100(POPMIICHHS;
B) nikBiZIOBYIOThCS;

I') mepenaroThest 10 apxiBy.

12. B yomy nomsirae TakCyBaHHS TOKYMEHTIB:

A) y mpocCTaBjIeHHI MiAMKUCIB MTOCATOBUX OCi0;
iy



b) npocTaBnienHi y BiAMOBIAHUX Ipadax JOKyMEHTA LIHU 1 CyMH;
B) 00’eaHaHHI OJJHOPIMHUX 33 3MiICTOM MEPBUHHUX JOKYMCHTIB;

I') 3a3HaYEHHI KOPECTIOHAYIOYHX PaXyHKIB.

13. V sxiit hopmi cKIIaIaloThCs IOKYMEHTH:
A) marnepoBiii 1 eeKTPOHHIN;

b) BipTyanbHiii;

B) anamitu4HiH;

') Hemae paBUITBHOT BiIOBIII.

14. XTO 37iiicHIOE BWJIYYEHHS KOIIM TEPBUHHUX JOKYMEHTIB Ta pETICTPIB
OyXTrajTepchbKOro 00Ky

A) TupeKTop MiANPHEMCTRA,

B) mep micra;

B) BianOBiIHI OpraHy, y MeKax iX TOBHOBaXKEHb, IMepeI0aYCHUX 3aKOHAMM,

I') nenciiinuit Gon.

15. SIkuM JOKYMEHTOM PErjlaMeHTYEThCS MOMJIMBICTh 3aCTOCYBaHHS 1HINOT (Kpim
YKpaiHChKO1) MOBHU MpH OPOPMIICHH] TOKYMEHTIB:
A) TosioxxeHHSIM MPO JOKYMEHTAIbHE 3a0€3ICUCHHSI 3alUCIB Y OyXTaJITepChKOMY
00Ky, 3aTBEp/PKeHUM Haka3zoMm MiHictepcTBa ¢iHaHCIB YKpainu Bin 24 TpaBHS
1995 p. Ne 88
b) 3akoHoMm Ykpainu «IIpo 3acanu nep:xaBHOT MOBHOI IO THKI
B) 3akon Ykpainu «IIpo Oyxrantepchkuii oOmiK Ta (piHAHCOBY 3BITHICTH B
VYkpaini» Ne 996-XIV Big 16.07.1999
I') Koncruryiiis Ykpainu.

IIpe3enTaniiine 3aB1aHHA.

B po3pisi mwurane npaHoi Temu miaroryeBatu mnpesenrariro (IHIA3) i

NPEICTAaBUTH 11 HA TPAKTUYHOMY 3aHSITTI.
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https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0168-95#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0168-95#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0168-95#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/5029-17
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/996-14#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/996-14#Text

INPAKTUYHE 3AHATTA 2.

Tpancpopmanisi FoKyMeHTa SIK HOCist 00J1iK0BOI iH(popmauii

MeTta: o3HallOMUTHCS THUIIAMHU HOCIiB 1H(OpMaIlii Ha pi3HUX eTarax 1ICTOPUYHOTO
PO3BUTKY JIIOJICTBA, Ta i1 POJUTIO B TIPOIIEC TOCTIONAPCHKOI MisUTBHOCTI. Po3risHyTH
HAyKOB1 TMpaili OCHOBOMOJOXHHUKIB Oyxrantepcbkoi mpodecii. OOroBoputu 1

3aCBOITH €BOJIIONIII0 (OPM BEICHHS OOIKY B CBITI 1 B YKpaiHi.

\ e 3aBJaHHs: PO3BUHYTU y CTYJICHTIB HAaBUKH II0JI0 3HAYEHHS OOJIKOBOI,
aHAIITUYHOI CUCTEeMH B 1H(OpMaIiiHOMY 3a0€3[eUeHHI KOPUCTYBayiB O0OJ1KOBO-
aHAMTUYHOI 1H(OopMaIii y BupimeHH1 mpobiem B chepi corfianbHOi, EKOHOMIYHOT 1
€KOJIOTIYHOI BiAMOBIAJBHOCTI MIANPUEMCTB Ha PI3HUX CTAJIAX 1CTOPUYHOTO
PO3BUTKY CYCH1IbCTBA.

Jlitepatypa: 1 — 28.
IIuTanHs 119 00rOBOPEHHS
1. EBosronisa 0yxrajarepcbKUX JOKYMEHTIB.

2. EBosontist popm 00.J1iKy rocnogapcbKoi AistJiIbHOCTI

3aBaannsa 1

Cknactu npuOyTKOBUI KacoBuid opaep ta uek Ne 0001.

Buxinni gani:

[TinmpuemcTBO “Mpis’”.

['ocriogapcebka orepartis: OTpUMaHO B Kacy 3 MOTOYHOTO paxyHKa TOTIBKY
JUTSL BUTUTATH 3apo0iTHOT tuiaty Ha cymy 15 400 rpH.

HeoOxigHl peKBI3UTH Y JOKYMEHTax CTYIEHT IPOCTaBJISIE CaMOCTIMHO.
[IpoanamizyBatu, siki MOXiuBI (GopMu HaOyBaB 1€l TEPBUHHUN JTOKYMEHT
BITPOJIOBXK 1ICTOPUYHOTO PO3BUTKY CYCIIbCTBA.

3aBaaHusa 2
CkacTv miaTi>KHe JOPyUCHHS.

Buxigai nasi:
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[TigmpuemcTBo “Mpis”.

12 nmunus 20 poKy mepepaxoBaHO 3 MOTOYHOIO paxyHKa 3a00proBaHICTh
T30B “3ops™ 3a otpumani Mmatepianu Ha cymy 32 000 rpH, y T. u. [1/IB.

HeoOximHi peKkBI3UTH y TOKYMEHTI CTYICHT MPOCTABJISIE CAMOCTIIHO.

[IpoananizyBaTu, sKi MOXUIMBI (opMu HaOyBaB €l MEPBUHHUNA JOKYMEHT

BIIPOJIOBK 1ICTOPUYHOTO PO3BUTKY CYCIIbCTBA.

TecToBi 3aB1aHHA
1.Buenuii, 110 3aCBIAYUB PI3HUIIO MK JOKYMEHTaMU 1 pericTpaMu:
A). B. Koptyibi
b) Jlyka [Tauomni;
B) 1. Illep;
I') Kapn Mapke.

1. B sxomy IOKyMEHTI cepeHbOBIYYs Oya 3apikcoBaHa 3aKOHOJIaBYa IMiITPUMKA
CHIbHOI POPMHU JOKYMEHTA 3 PETICTPOM:

A) «IIpo paxyHKH 1 3aITUCHY;

b) «KamiTtamy;

B) «byxranTepis i 6anaHc;

I') «Komepriiitnuii KogeKey.

3. B skoMy JOKyMEHTI BIEpIIE€ PO3KPUTO CYTHICTh JOKYMEHTIB, SIK OCHOBU
OyXTanTepChKUX 3aIUCIB:

A) «Kamitany;

b) «byxrantepis 1 6anaHcy

B) «lIpo paxyHk# 1 MOABIMHUIA 3aTTUCY;

I') ITam’siTHA KHUTA.

4. ITam’ATHI KHUTHY A7 I0JIeHHUX 3anuciB CTapoJaBHbOTO CBITY Ha3UBAJIUCS:
A) Memopianu;
13



b) Komrropucu;
B) Opnepn;

') 3mmTkw.

5. JlizepcTBO y pO3BUTKY OyXraiaTepchbkoi crnpaBu 3a a00u CepeaHboBIUYS
HaJexXalo;

A) nonsikam;

b) HimIsMm;

B) itamitigsam

') rpexam.

6. Uomy narta 10 nucronana BBakaeTbcsi MiKHApOAHUM JHEM OyXranTepa.
A) Jlata itaniiicbKoi peBOJIIONI;

B) Bunanus 10 mucromana 1494 poky « TpakraTy npo paxyHKH 1 3alIACH»
B) nenp Hapomxenns Jlyku Iladomni;

') nenws HApOKEHHS «OamaHCy».

7. Brnepie Jlyka ITadomni BBOAUTH TEPMIHH:
A) «aKTHBY», ITaCHBY,

b) «neber» Ta «kpeauT»

B) «O60poty», «canbao»

') «pericTpy», «KHHTa».

8. 3a sikuM 3pa3koM mpailfoBasia Oyxranrepis B 3aximani Ykpaini y XIX ct
A) 1Taniiicekuit

b) Himenbkuii

B) pociiichkuii

') rosutaHICHKUH.

9. Illo Take popma 061Ky TOCTIOIAPCHKOT AISITLHOCTI
14



A) 1e CyKymHIiCTb OOJIKOBUX PETriCTpiB, $KI BHUKOPUCTOBYIOTh B IIEBHIM
MOCIIZIOBHOCTI Ta B3a€MOJIl AJii BEAEHHS OOMNIKY 1 3aCTOCYBAaHHS MPHUHIIMILY
HOJBIHOTO 3aIUCy

b) cykymHICTh 1 TOCTIAOBHICTh PyXY NEPBUHHUX JOKYMEHTIB

B) cykynHicTh (piHaHCOBOI 3BITHOCTI;

I') cykynmHICTh MOAATKOBOI 3BITHOCTI.

10. Ilpu TabauuHO-aBTOMATH30BaHiM (opmi OOJIKY MEpBUHHI JAaHI (PiKCyBaIHCS
HA :

A) ¢nem-HociAX

b) MammHO34YMTHUX HOCIAX

B) nmanepoBux HOCIAX

') mamipyci.

11. HemonikamMu TaOJIMYHO-aBTOMATU30BaHO1 (OPMH €:

A)BiJlipBaHICTh OOUYHCIIOBATBHOT TEXHIKH BiJ] OyXTrajaTepCchbKOTO anapary
b) cknaaHicTh onepaTUBHOI B3a€MO/Iii BCIX EKOHOMIUHHUX CITYXKO.

B) BignoBiai A1 b

') Hemae mpaBUIILHOT BIAMOBIII.

12. OGepith 3aiiBe «AHaII3 JaHUX TAKETIB JO3BOJISE BHIUIMTH YOTHPH THUIIH
oprasizaiii JoKyMeHTOO00POTY»

A) Mmozenb popmanbHOI IHTEpIIpeTallii JOKYMEHTIB,;

b) Mozaenb iHTepmpeTailii JOKYMEHTIB sIK 3acC001B (pOpMyBaHHS MacCHUBY;

B) Mozenb iHTepnpeTallii JOKYMEHTIB SIK JOMOMDKHUX 1H(OpMAaIIiHUX 00’ €KTIB;

[') yacTkOBa MO/IENIb TOKYMEHTOOOOPOTY.

13. OCHOBHOIO (PYHKIII€}0 CUCTEMHU MIATPUMKU NPUHHATTA pitens (CIIIP)
A) aHani3 CIiBBIAHOIICHHS JOXO/11B-BUTpAT

b) orminka hiHaHCOBUX MOKA3HUKIB.
15



B) anaini3 cTpyKTypH miNpHEMCTBA.

') bopmyntoBaHHS peKOMEHAALIIN II0JI0 BUPIIIICHHS 1i€1 TPOoOIeMHu.

14. YuM xapakTepHu3yeTbCs CydyaCHHI eTan PO3BUTKY aBTOMAaTH3allii OOJIKOBHX
poreayp:

A) BIIPOBaHKCHHSM C€JIEMECHTIB IITYYHOTO 1HTEJICKTY

b) peopranizaiiero cucremu o0poOku iHGpOopMaIIii

B) opranizaitieto ctpykrypHoro miapo3aity 3 EOM

') Hemae paBUIIBHOI BIATOBI/I].

IIpe3enTaniiine 3aBaanus. B sxocti [H/[3 miaroryBatu npe3eHTallii Ha TeMU:
1. TlopiBHsIBHA XapaKTepUCTHUKA (POPM BEJICHHS OOIIKY.

2. EBomtonist OyXranTepcbkux IOKYMEHTIB.

IMPAKTUYHE 3AHSTTA 3
Oco0s1uBOCTI Opranizanii TpaauiiHOIO (MANMEPOBOIr0) JOKYMEHTO00Iry B

ymoBax uudposizauii

Mera: o3HallOMUTHCS OpPTaHi3alli€lo TOKYMEHTOOOITY Ha MIAMPUEMCTBAX BYMOBaX
BUKOPDHCTAHHSA TMANepoBUX HOCIIB, ab0 3’ 3 4YacCTKOBUM BUKOPHCTAaHHSIM
CJIEKTPOHHUX  HOCIiB. PO3MIsIHYTH  0OCOONMBOCTI  CKJIQJaHHS  TEPBUHHUX
nokymeHTiB. [lo3naliomuTcsi 3 y3aranbHeHHAM 1HQopMalii y 00JIKOBUX
pericTpax, 0OroBOpUTH 1 3aCBOITH TUIIOBI PETICTPU OOIMIKY 110 (POPMYIOTHCS MEepea

CKJIagaHHsAM (h)IHAHCOBOI 3BITHOCTI.

\ 3aBaaHHsi: pO3BUHYTH Y CTYACHTIB HaBUKMA IIOJ0 PO3YMiHHSA
0COOJIMBOCTEM MPAKTUKU 31ACHEHHS OOJIIKY, aHali3y, KOHTPOJIO, ayIuTy Ta
OTIOJIaTKYBaHHSI AISUTBHOCTI MAMPUEMCTB Pi3HUX (POPM BIACHOCTI, OpraHi3aIiitHo-

mpaBoBUX (OPM TOCIOJAPIOBAHHSA Ta BUIIB €KOHOMIYHOI NisuibHOCTI. HaBumtuh
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dbopMyBaTH ¥ aHami3yBaTu (piHAHCOBY, YNPABIIHCHKY, MOJATKOBY 1 CTATUCTHUHY
3BITHICTh MIJMPHEMCTB HAa OCHOBI Yy3arajibHeHOi iHQopmamii y 00JIKOBUX
pericTpax Ta IpaBUJIBHO IHTEPIPETYBATH OTPUMAaHY 1HGOPMALIIIO IS TPUHHSATTS
yIPaBIiHCHKUX PIIICHb.

Jliteparypa: 1 — 28.

IuranHs 118 00roBOPEeHHA

1. CkiagaHHs NEPBUHHUX JOKYMEHTIB, IK HOCIIB iHGopManii B ymMoBax
UU(pPOBUX 3PYyLICHb

2. VY3aragbHeHHs iHQopmanii 3 NEepBHHHUX HOCIIB B 00/iKOBHX
pericrpax.

3apnanns 1.

Ha ocHoBi cxemu oprasizaiii 00JIiKy OCHOBHUX 3aco0IB IMpOaHai3yBaTH
TpauIliifHy (TANepoBY) 1 €ICKTPOHHY (POPMY TOKYMEHTOOOIrYy.

3aBaanng 2.

JlaTu MOPIBHSUIBHY XapaKTEPUCTUKY PYyXY AOKYMEHTIB CKJIQJCHKOTO OOJIIKY
MaTepiaiiB IpH TPAAULIHHOMY 1 €IEKTPOHHOMY JOKYMEHTOOOITY.

3aBnanns 3.

Cknactn BHIATKOBUMM KacoBui opaep. Popma NOKyMEHTa HaBEICHA Yy
IonatTky 7.2.

Buxinni nani:

[TinmpuemcTBo “Mpis”.

15 Bepecus 20 poKy BHAAHO MiJ 3BIT HAa TOCMOAAPCHKI MOTPEOU KOIITH 3
kacu Cobynpkomy Banentuny BacunboBuuy 900 rpH.

HeoOxi1H1 peKBI3UTH y TIOKYMEHTI CTYCHT MPOCTABJISIE CAMOCTIMHO.

3aBnanns 4.

Cknactu minatixHe AopydeHHa. Popma TOKyMeHTa HaBeJeHa y 10AaTKy 7.3.

Buxinni nani:

[TinmpuemcTBO “Mpis’”.

ITepepaxoBano 5 uepBHs 20  poky BHecku no0 llenciitHoro douay 3a

TpaBeHb 20 poky. Cyma cknagae 3780 rpH.
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HeoOximHi peKBI3UTH y TOKYMEHTI CTYICHT MPOCTABIISIE CAMOCTIHO.

TecToBi 3aB1aHHA
1. JI;1st KOHTPOJIIO Ta BIOPSAAKYBaHHS 00poOKH 1H(OpMaIllii Ha OCHOBI IEPBUHHUX
JIOKyMEHTIB MOXKYTb CKJIaJIaTUCS
A) dopmu pinaHCOBOT 3BITHOCTI
b) 3BenieH1 TOKyMEHTH
B) xanbkynsiiai TucTH

I')komtopucu

2. Y 3B’S13Ky 13 UMM BKJIIOYAIOTHCS TIOAATKOBI PEKBI3UTHU J0 MEPBUHHUX
JIOKYMEHTIB:

A) 3anexHo BIJ XapakTepy orepallii Ta TEXHOJIOT1l 00pOoOKU JaHUX

b) SIx 000B’s13K0BUI eTall JOKyMEHTO00ITy

B) 3a po3nopsiixeHHsIM KepiBHUKA

') HeMae paBUIIBLHOT BIAMOBII.

3. KonisiMmu mepBUHHUX TOKYMEHTIB PO OMEPAIliio 3a0€3MeuyOThCS :

A) Jlep>xaBHa mogaTKoOBa aMiHICTpalis

b) ®i3uuHi Ta ropuaudHi 0c00H, sIKI OEPYTh y4acTh y 3[1HCHEHHI oneparlii
B) Ilenciitauii o Ykpainu

') opranu aep>xaBHOTO YITPABIIIHHS.

4. banku cyBOpOi 3BITHOCTI JPYKYIOThCS 32 MOTOIKEHHIM
A) nupexTopa miAnpueMCTBa

b) kepiBauka JI[1A

B) nienTpanpHOro oprany BUKOHABYOI BIIATU

') Hemae mpaBUIIBLHOT BIATOBIII.

5. BinbHI psikM B IEPBUHHUX JTIOKYMEHTAX MiJISITal0Th:

A) BUIQJICHHIO
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b) 00’ eqnanHI0
B) npokpeciiroBaHHI0;

') ynockoHaneHHIo.

HNPAKTUYHE 3AHATTA 4.
Oco0smBocTi oprasizauii TpaguuiiiHOro (ManepoBoro) A0KyMeHToo00iry B

ymoBax uudposizauii

Merta: o3HalloMHUTHCS 3 Yy3arajJbHEHHsIM 1H(}opmalli y O0OJIKOBUX pericTpax,
OOroBOpUTH 1 3aCBOITM THUIOBI pericTpu OOJIKy 1m0 (HOPMYIOThCS Mepen
CKJIaJaHHsAM (PIHAHCOBOI 3BITHOCTI. PO3MIISIHYTHM pi3HI cHOCOOM BHUITPaBICHHS

MTOMUJIOK B OOJIIKOBUX pericTpax, 3ajeHO BiJl 00CTAaBUH BUHUKHEHHS TTIOMUJIKH.

A 3aBiaHHsI: pO3BUHYTM Yy CTYIEHTIB HABHKM [IOJAO PO3YMIHHS
OCOOJIMBOCTEM MPAKTUKU 3[1MCHEHHS OOJIIKY, aHali3y, KOHTpPOJIO, ayIuTy Ta
OTIOJIATKYBaHHSI AISUTBHOCTI MIANPUEMCTB Pi3HUX (POPM BIACHOCTI, OpraHi3aIiitHo-
npaBoBUX (HOPM TOCHOJAPIOBaHHS Ta BHUIIB €KOHOMIYHOI NisuibHOCTI. HaBumTHh
dbopmyBatH i aHanizyBaTu (PIHAHCOBY, YIPABIIHCHKY, TOAATKOBY 1 CTATUCTUYHY
3BITHICTh MIJNPUEMCTB HAa OCHOBI Yy3arajlbHEHOI 1H(opMalii y OOIIKOBUX
pericTpax Ta NpaBWJIbHO IHTEPIPETYBATU OTPUMaHy 1HQOpPMALIIIO AJid NPUHHATTS
YIPABIIHCHKUX PIIICHb.

Jlitepatypa: 1 — 28.
IutanHs 11 00roBOpeHHs
1 BumnpaB/jieHHS NOMWIOK B NEPBHHHHUX [JOKYMEHTax Ta 00.JIiKOBHX
pericrpax.

2. Opramnizauist JOKyMeHT000iIry Ta 30epiranisi J10KyMeHTIiB

3aBaannsa 1. Ha ocHOBI XapakTepUCTUKH JOKYMEHTIB KaJpOBOIO CKJaidy,

JIOKYMEHTIB TIPO BUPOOITOK 1 HApaXyBaHHS BUIUIAT IMPOBECTHU OIIHKY 3BHYAMHOTO
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1 EIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOIr'y B yMOBaX BUKOPHUCTAaHHS NPHUKIATHUX
OyXTanTepChKUX IPOrpaM.

3aBnanns 2. Po3poOuTu 1 onmucaTd CXeMH PYyXy JOKYMEHTIB 3a TaKUMH
00’exTamu 00JIIKY SIK OCHOBHI 3aCO0M 1 BUpOOHWYI1 3amacH.

3agnannusa 3. CdopmyBaru  TUmNOBUM  rpadik  JTOKYMEHTOOOITY
MIJNPUEMCTBA, IO 3alWMaeThCsi BUPOOHUIITBOM MPOAYKINi, 1 MANPUEMCTBA
toprisii. [IpoananizyBaTi BIAMIHHOCTI.

3apnanns 4. Cxiactd 3BIT NPO BUKOPUCTAaHHS TOTIBKU, BHJIAHOI Ha
BIJIpS/DKEHHS Ta mij 3BiT. dopMa JOKYMEHTA HaBeIeHa y A0JaTKy 7.4.

Buxigni naui:

[TinmpuemcTBo “Mpis”.

Kacup mignpuemcrBa Kopomok Terssna CrenaHiBHa BiA3BITYBajlacd 3a
oJiep>KaHi MiJl 3BIT CyMU. 30KpeMa, OyJio nMpua0aHo KaHiroBapu Ha cymy 340 rpH,
y T. 4. [IJIB (xButanimis marazuny “CsiT kanuemspii” Big 12.12.20  poky),
OIUIaYE€HO TMOCIYTH MOIITOBOTO 3B’ 3Ky Ha cyMmy 68 rpH, y T. 4. [IJIB (xkBUTaHLIsA
Ne 215 Big 12.12.20 _ p.).

TecToBi 3aB1aHHA.

1. BianoBigaapHICTh 32 HECBOEYACHE CKJIaaHHS 00JIKOBHX PETICTPIB Ta
HEJIOCTOBIPHICTH BIJIOOPKEHUX Yy HUX JAHUX HECYTh

A) ocolwu, sKi CKJIaJIK Ta NIAMUCANH 111 00JIIKOBI PETiCTPU

b) dupexTop mianpreMcTBa

B) ronoBuuit 6yxranrep;

I') kacup.

2. Ilepenecenns iH(opMallli 3 NIEPBUHHUX JOKYMEHTIB IO 00JIIKOBUX PETICTPiB
3IIACHIOETHCS

A) B ocTaHHI# ACHBb MICSIIS

b) B ocTanHill 1eHb pOKY

B) Ha BUMOTr'y roJIOBHOTO Oyxraiarepa

I') B Mipy i1 HAAXOKEHHS J10 MiCIIsl OOpOOKHU
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3. IIpu 3acTocyBaHHSI METOY «Y€PBOHOTO CTOPHOY JIsl BUTIPABJICHHS TTOMIJIOK
JI0JTATKOBO CKJIAJIAEThCS

A) OyxranTepchbKka J0BiaKa

b) iuBenTapHuii onuc

B) paxyHok-m0BiaKa

') 3BiT po pe3ynbTaTu

4.KonHi BUNIpaBIEHHSI HE JOMTYyCKAIOThCSA

A) y ToKyMeHTaxX, IKUMH 0(OpPMIIEH] KacoBi i OaHKIBCHKIi OIepallii Ta omneparii 3
[[IHHUMU TarepamMmu

b) y KOIITOPUCHUX JOKYMEHTAX;

B) y 3apmiaTHUX JOKYMEHTAX;

') aktax 3BipKH.

5. I'padik 10KyMeHTOOOOPOTY HA MIANPUEMCTBI, HE IOBUHEH 3a0€3MeuyBaTh
A) onTUMaNIbHY KUIBKICTb MIPO3/ALIIB 1 BUKOHABIIIB

b) MiHIMabHUI CTPOK 3HAXOKEHHS IOKYMEHTY B MAPO3ALIi

B) nmocuieHH0 KOHTPOIBHUX (PYHKIIINA OyXTaJITepPCHKOTO OOTIKY

[') yeproBicTh CIIIaTH MOJATKIB 10 OIOJKETY

6. XTO 37ilicHIOE KOHTPOJb 3a JOTPUMAHHSAM BHUKOHABISIMH  rpadika
JIOKyMEHTOOOOPOTY Ha MIIPUEMCTBI

A) TOJIOBHU 1HXEHEP

b) BnacHuk mianpuemMcTBa

B) ronoBuuii Oyxrantep abo oco0a, sika 3a0e3neuye BeAEHHS OyXraiaTepCchKoro
00Ky

') HavanbHUK BIAILTY KaJpiB

7. le 30epiratroThCsi NIEPBUHHI JOKYMEHTH Ta 00JIIKOBI PETICTPH, 10 NPOUIILIN
00poOKy, OyxrajiiTepchka Ta iHIA 3BITHICTH J0 Mepeaadi ix 10 apXiBy

A) Ha BUPOOHHUIITBI
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b) y xabineti aupexTopa
B) B Oyxrantepchrkiii ciyx01 y crieniaqbHUX MPUMIMIEHHX a00 3aUMHEeHUX madax
I1]T BIAMOBIJAIBHICTIO 0C10, YITOBHOBaKEHUX TOJIOBHUM OyXTaJITEpOM

') y ckmaaChbKuX MPUMIMICHHSX M1/ BIIMOBIJAIBbHICTh KOMipHHKA.

8. XTo yXxBajtoe pillieHHs BUadl IEPBUHHUX JIOKYMEHTIB, O0JIIKOBHX PETiCTPiB,
OyXraiatepchKoi Ta 1HIIOT 3BITHOCTI 3 OyXTanTepChKoi CIyx0u 3 apXiBy
MIMPUEMCTBA, YCTAHOBH TpaIlIBHUKAM THITUX CTPYKTYPHHX IT1IPO3/ILITIB

A) BIaCHUK MiANPUEMCTBA

b) nupexTop mianpuemMcTBa

B) ronoBuuit 6yxranrep

') HayanbHUK CTYKOU OE3MEKH.

9. Koro mnoBijiomisie KEpIBHUK MIANPUEMCTBA y pa3l Mpomaxki abdo 3HUIIEHHS
MIEPBUHHUX JIOKYMEHTIB

A) IITA

b) npaBooXopoHH1 opraHu

B) opranu miciieBoro caMoBpsiTyBaHHS

') BumecTosy oprasizaiito

10. Axi a1i kepiBHUKA MIAMPUEMCTBA y BUMAAKY MPOTaxi a00 3HUIIICHHS
NEPBUHHUX JTOKYMEHTIB

A) ycHe po3MOpSIIKEHHS TOJIOBHOMY OyXrantepy Uisl 3’ sicyBaHHSI 00CTaBUH

b) HakazoMm npu3Haua€e KOMICIIO Jisl BCTAHOBJICHHS MEPENIiKY BIACYTHIX TOKYMEHTIB
Ta PO3CIiTyBaHHS MPUYMH 1X MPOIaxi a0 3HUIICHHS.

B) dbopmyBanus nosicHiorouoi 3amucku g0 AITA

I') Hisx He pearye.

IIpe3enTaniiine 3aBaannsa. B skocti IH/[3 migroryBatu mpeseHrarlii Ha Temy:

Opranizalis JOKYMEHTO00ITy Ta 30epiranHs JOKYMEHTIB
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IHNPAKTUYHE 3AHATTA 5.
3MicT eJIEKTPOHHOIO I0OKYMeHTa B HU(poBiii ekoHoMiui. EnexkTponHumii

uu@poBuUil MiANMUC TA eJJEKTPOHHA NMEYATKA

MeTa: 03HallOMUTHCS 3 CYTHICTIO €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, SIK HOC1s 1HpopMaIrii.
Po3rnssHyTH HOpMaTHMBHI JOKYMEHTH, SKI PErjJaMeHTYIOTh ¢GopMy 1 3MICT
JIOKyMEHTa, S TaKOX TMPABOBUH CTaTyC MOKYMEHTa MO0 HOTO IOPUIUIHOTO

OOIpYHTYBaHHS IOCIOJIAPCHKOI OMepallii.

A 3aBiaHHsl: pO3BUHYTM Yy CTYIEHTIB HABUKM [IOJAO PO3YMIHHS
OCOOJIMBOCTEM MPAKTUKU 3[1MCHEHHsSI OOJIKYy, aHali3y, KOHTPOJIO, ayIuTy Ta
OTIOJIaTKYBaHHSI AISUTBHOCTI MIANPUEMCTB PI13HUX (POPM BIACHOCTI, OpraHi3aIiiiHo-
npaBoBUX (OpPM TOCHOJAPIOBAHHS Ta BHJIB €KOHOMIYHOI [ISUIBHOCTI 3a
JIOTIOMOTOI0  €JIEKTPOHHUX JIOKyMeHTiB. HaBumtn QopMyBaTu ¥ aHami3zyBaTu
(b1HaHCOBY, YIPaBIIHCHKY, MOJATKOBY 1 CTaTUCTUYHY 3BITHICTH MIAMPUEMCTB Ha
OCHOB1 y3araJibHeHoi 1H¢opmarlii y OOJIKOBUX perictpax Ta MPaBUIbHO
IHTEpPIPETYBAaTU OTPUMaHY 1H(MOPMAIlIIO U1 TPUUHSTTS YIPaBIIHCHKUX DPIIICHb
Ha OCHOBI 1H(OPMAIIiT 1110 3HAYUTHCA B €NIEKTPOHHUX TOKYMEHTaX.

Jlitepatypa: 1 — 28.
IMuranHs 119 00roBOPEeHHA
1. EnekTpoHHUI1 JIOKYMEHT, K HOCiH iHdopmawii.

2. 3aKkoHOAaBYi HOPMH €JIEKTPOHHOI'0 JOKYMEHTO000Iry B YKpaiHi

3aBaanns 1.
BusnauuTtn 3anuimiku B Kaci 1 Ha 1/p; Ha OCHOBI KypHalTy TOCIOAAPCHKUX
orepailiil CKJIacTu MepBUHHI JOKYMEHTH Ta 3alIOBHUTH KaCOBY KHHTY.
[TinnpuemctBo  “bapBiHOK™, ineHTU(dikamiiHuii kox 12385642, wmae
NOTOYHUN paxyHOK B Ykpcoubanky M. Jlynbka Ne 260058145, 3anumok sikoro

ctanoBuTh 18 350,00 rpH.
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3aymmok rotiBku B kaci Ha 01.02.20XX p. — 100,00 rpu. 3rigHo 3
KypHAJIOM peecTpallii kacoBux AokyMeHTiB octanHid Ne [TIKO - 18, a BKO - 26,
octaHHii Ne raTi>KHOTo JopydeHHs 125.

Locnooapcwoki onepauii 3a 02.02.XX

1. 3rigHo 3 yekom Ne 260302 oTpumaHO B Kacy KOIITH Il BUILIATH
3apo0iTHOI 11aTH 3a cideHb 20X X p. Ta 1j1s1 rocnoaapcbkux motped — 4 280 rpH.

2. OTpuMaHoO B Kacy moramieHHs 1e6iTopcbkoi 3a00proBaHOCTI MOKYMIB 12
40,00 Ta 3maHO X HA TOTOYHUM paxyHOK 3T1JIHO 3 KBUTaHITi€r0 Ne 1432,

3. Bunnaueno 3apo0itny miaty 4 200,00 rpH, 3rigHo 3 BigomicTio Ne 23 Tta
BUJIAHO I1]1 3BIT HA rocnoaapchbki notpedu IBanenky O. 50,00 rpH.

4. HeBukopucTaHi mia3BiTHI cyMu noBepHyT1 Bix Cugopa T. — 45 rpH.

5. BHeceH1 KOITH Ha MOTOYHHUIM PaxyHOK SIK MOHAIIMITHUN 3aIUIIOK KacH
— 50 rpH, kBUT. Ne 1455.

6. IlepepaxoBani komtu Bogokanany 3a mociyru — 1 220, 00 rpH, y T. 4.
[T/IB.

7. IlepepaxoBani komtu 6a31 Pem30yT 3a oTpuMaHi CUpOBHHY 1 MaTepiain —
750, 00 rpH.

8. IlepepaxoBaHo A0 OMOKETY IMOJATOK HAa M0X0aud (Pi3uuyHMX OCiO — 2
100,00 rpH:

9. ITepepaxosano no Ilenciiinoro ponay €CB — 1712,00

LTocnooapcoxi onepauii 3a 16.02. XX

1. 3rigHo 3 yexkoM Ne 260303 orpumano komtu Ha Biapspkenas — 100,00
rpH, Ta BugaHo Cokomny O. Ha BiapsxenHs — 100,00 rpH.

2. Ha ocHOBI 3BiTy ITpO BUKOPUCTAHHS KOIITIB, BUJIAHUX HA BIJIPSHKCHHS Ta
nig 3BIT Ne 15 Bin IBanenka O. onpuOyTKyBalu HAJJIMIIOK MiA3BITHUX cyM — 15
TPH.

3. OrpumaHo KOpOTKOCTpokoBu# kpemnut Oanky — 28 000,00 rpH Ta
3a00proBaHicTh BiA mianpueMctBa “CBITOY” 3a peasli3oBaHy MNPOAYKII — 7
200,00 rpH.

4. IlepepaxoBano “Bonunbenepro” 3a nociayru — 780,00 rpH.
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5. OnpuOyTKOBaHO B Kacy BHPYYKY BiJ peaiizaiii TOBapiB 1 Ha OCHOBI
kBuTaHIli Ne 42 31aH0 i1 Ha moTounwmii paxyHok — 2 300,00 rpH.

Locnooapcwoki onepauii 3a 28.02.XX

1. IlepepaxoBano no 6romxkery I1AB —2 600,00 rpH.

2. Orpumano 3rigHo 3 uekoMm Ne ........ KOIITH HA BUILJIATY 3apOOITHOI TUIaTU
6 820,00 Ta 3aificueno nepepaxysanus 1o [lenciitnoro pouny €CB — 2 780,00

3. Y kacy Hamiinoia cyma 30MTKy, BUCTaBjieHa BUHHIN 0co0i, — 280,00 rpH
Ta 3/laHa Ha TOTOYHUHN PAXyHOK.

4. Ha notoyHuii paxyHOK HaJiiuia npetensis, BuctarieHa TOB “Panok” —
1 120,00 rpH.

5. IlepepaxyBanu 6a31 Toproocrau 3a cupoBuny 1 marepianu — 15 000,00.

Brasziexu 0o suxonanus zaedanns. HeoOX14HO BU3HAYNTH 3aJIMIIKUA B Kacl 1

Ha MOTOYHOMY PAaXyHKY Ha KIHELb MICALS; HA OCHOBI )KypHaly TOCIOJApChKHUX
orepailiil CKIacT MEepBUHHI JTOKYMEHTH, 3allOBHUTH KaCOBY KHUTY, Ta OOOPOTHY
BiIoMiCTh. [IpoananizyBatu 0cOOIMBOCTI CKIaJaHHs €IEKTPOHHUX JOKYMEHTIB 3a
nornomororo nporpamu 1C Oyxranrepis. [IpoananizyBatu cxemy JOKyMEHTOOOITY

I'POIIOBUX KOIITIB.

TecToBi 3aB1aHHA.
1. SIkuM HOPMATHUBHUM AKTOM PETYJIOETHCS BEICHHS €JIEKTPOHHUX
JIOKYMCHTIB:
A) 3akoH Ykpainu «IIpo elexkTpoHH1 JOKYMEHTH Ta eIeKTPOHHUI
JIOKYMEHTOO001T;
b) Koncturynis Ykpainu;
B) IlonarkoBuii Koxaekc;

I') T'ocniogapchkuii KoAeKcC.

2. lllo € onHi€ro 13 miicTaB AJsl TPUHUHATTS (BUKOPUCTAHHS) €JIEKTPOHHOTO
JOKyMEHTAa!

A) pilieHHs KepiBHHUKA I AMPUEMCTBA;
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b) miaTBepKEHHS €EKTPOHHOTO MiNUCY TUIATHUKA MOAATKIB Ta HOTO
M0Ca0BUX 0Ci0, MAMKUCH AKUX € 000B’A3KOBUMHU JIJIsl JOKYMEHTIB Y aniepoOBii
dbopmi, BIAMOBIAHO J10 HOPM YHHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA,

B) posnopsiixeHHs: oprany ynpaslliHHI MICIIEBOTO CAaMOBPSITyBaHHS;

I') pilieHHsI KOJEKTUBHUX 300DiB.

3. SIki opranu peamnizyloTh JAepkKaBHY MOJIITUKY €JIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTOOOITY:

A) Cynosi oprasu;

b) [lepxaBHi moaTKOBI OpraHizariii;

B) JlepaBHe ka3HAueHCTBO YKpaiHu;

I') KabineT MiHicTpiB YKpaiHu Ta 1HIII OPraHd BUKOHABYOI BJIA]IH.

4. Jlep>kaBHE peryJItOBaHHA y cepi eIEKTPOHHOTO TOKYMEHTOO0OITy He
CHPSIMOBAHO Ha!

A)  peamzaiilo = €IMHOI  JE€pPXKABHOI  TONITHKHA  €JIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTOO00ITY;

b) 3a0e3meueHHs mpaB 1 3aKOHHUX IHTEPECIB CYO’€KTIB E€JIEKTPOHHOTO
JTIOKYMEHTOOO0ITY;

B) HopMmaTHBHO-TIpaBOBE 3a0€3ME€YEHHS TEXHOJIOT1i 00pO0OJIEHHS, CTBOPEHHS,
nepeaaBaHHs, oJlep KaHHs, 30epiraHHs, BUKOPUCTAHHS Ta 3HUIICHHS €JIEKTPOHHUX
JIOKYMEHTIB,;

I') po3BUTOK MaTepiadbHO-TEXHIYHOI 0a3U MiANPUEMCTBA.

5. XT0 3[1HCHIOE BIANPABIICHHS Ta MEepeAaBaHHs €JIeKTPOHHHUX JOKYMEHTIB:
A) aBTOp 200 MOCEpPEeTHHK MIPH CKJIAIaHHI IOKYMEHTA B €JIEKTPOHHIHN (opMi;
b) kepiBHUK MiAIPUEMCTBA,;

B) ronoBuuit 6yxranrep;

') 3acHOBHUK MIANPUEMCTBA.

IIpe3enTaniiine 3aBaanus. B skocti [H/I3 miaroryBaTu npe3eHTallli Ha TEMU:
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1. EnekTpoHHMI TOKYMEHT, SIK HOCIi 1H(opMmarii.

2. 3aKoHOJaBYl HOPMHU €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO00ITY B YKpaiHi

INPAKTUYHE 3AHSTTA 6.
3MicCT eJIeKTPOHHOI0 JOKYMeHTa B i posiii ekoHoMini. EjlekTpoHHui
uu@poBuUil MiANMUC TA eJIEKTPOHHA NMEYaTKA
Merta: 03HAlOMHUTHCS 3 CYTHICTIO EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, K HOCIA
iHpopMmarrii. Po3rissHyTM  HOpMATHBHI  JIOKYMEHTH, SIKI  PErJIaMEHTYIOTh

dhopMyBaHHS €JIEKTPOHHOTO U(PPOBOTO MIAMUCY Ta €ICKTPOHHOT NEYATKH.

A 3aBiaHHsl: pO3BUHYTM Yy CTYIEHTIB HABUKM IIOJAO PO3YMIHHS
OCOOJIMBOCTEM MPaKTUKU 3IACHEHHS OOJIIKYy, aHali3y, KOHTPOJIO, ayJuTy Ta
OTIOJJaTKYBaHHSI JAISUTBHOCTI MIANPUEMCTB PI13HUX (POPM BIACHOCTI, OpraHi3aIiiiHo-
npaBoBUX (OPM TOCHOJAPIOBAHHS Ta BHJAIB €KOHOMIYHOI JISUIBHOCTI 3a
JIOTIOMOTOI0  €JIEKTPOHHUX JIOKyMeHTiB. HaBuutu QopmyBaTtu ¥ aHamizyBaTu
(G1HaHCOBY, YIpaBIIHCHKY, MOJATKOBY 1 CTaTUCTUYHY 3BITHICTh MIANPHUEMCTB Ha
OCHOB1 y3araJibHeHoi 1Hdopmarlii y OOJIKOBHUX pericTpax Ta MPaBUIBHO
IHTEpPIPETYBATU OTPUMaHY 1H(MOPMAIlIIO U1 TPUUHSTTS YIPaBIIHCHKUX DPIIICHb
Ta BUSBUTU BMIHHA iX MIANUCATA 3a JOMOMOTOK €JEKTPOHHOIO HU(POBOTO
MIJITUCY Ta €EKTPOHHOT MEYATKH .

Jlitepatypa: 1 — 28.

IIuTanHs 119 00rOBOPEHHS

1. Eaextponnuii uudpoBHH miANMC: NOHATTS, O3HAKH, MPaABOBHIl
cTaTyC.
2. ludpoBa e1eKTPOHHA MeYaTKa.

3aBaanns 1.

Ha ocHoOBI1 HaBeleHUX JaHUX MTPOAHATI3yBaTH MOCIIIOBHICTh CKJIaJICHHS
JIOKYMEHTIB 1 Tiepeaady iX 10 0aHKy 13 TOCIIJOBHICTIO MMiIMKCIB 1 HAKJIAICHHS
neyaTok B 1iudpoBomy opmari.

BkazaTtu KOpecmoHACHIIII0 paxyHKIB Ta MEPBUHHI JTOKYMEHTH, BHU3HAUUTU

HEOOX1/IHI CyMH Ha MiACTaBl TOCTIOJAPCHKHUX OTepariiil.
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01.11. 3 moTo4HOrO paxyHKy mepepaxoBaHO cTpaxoBi BHecku a0 [leHciitHOTO
donay — 900,00
02.11. Ha moTounmii paxyHOK HajdidIa mpeTeH3is, BuctaBieHa [IpAT “Pyna” — 2
500,00
03.11. OnpubyTkoBaHO B Kacy BUPYUKY Bij peaiizaiii ToBapis — 32 000,00
04.11. 3rigHo 3 yekoM Ne 334455 orpumMaHo Koty Ha BiapsypkeHHs — 450,00
05.11. Otpumano 3rigHo 3 yekoM Ne 556677 kot Ha BUIIATY 3apOOITHOI IJIaTH
—5020,00
08.11. BigkpuTo aKpeIWTHUB 3a PaxyHOK KOIITIB MOTOYHOIO paxyHKa st
po3paxyHKy 3 ¢ipmoro "Mangapun" 3a OymiBensHiI MaTepiamm — 2 300,00
09.11. 3nana BUpy4Ka iHKacaTtopy JJid rnepeaadi B 0aHk — ?
10.11. BHeceH1 KOIITH HA MOTOYHUM PaXyHOK SIK MOHAJIIMITHUN 3aJUIIOK KacH —
300,00
15.11. 3apaxoBaHa Ha MOTOYHUHN PaXyHOK BUpYyUKa Bij] iHKacatopa — ?
19.11. CrncaHo KOIITH 3 TOTOYHOTO paxyHKa Ha JIIMITOBaHY YEKOBY KHIDKKY — 1
450,00
23.11. Hamano mociayru pekiamMHHM areHTCcTBOoM “‘PiO” mpu BcTaHOBICHHI
oiréopais, y romy uuci I[1/IB — 5 600,00
29.11. IlepepaxoBaHO pEKJIAMHOMY areHTCTBY 3a MOCIYTH — ?

Bu3HauuTH 3a1MIIOK KOWITIB HAa MOTOYHOMY pPAaxXyHKY Ha KiHEIb MICSII,

SKIIO 3aJMIIOK Ha MOoYaToK cTaHOBUTHL 1 900 rpH.

TecToBi 3aBIaHHA.

1. TlepeBipka IiTICHOCTI €IEKTPOHHOTO TOKYMEHTa MTPOBOIUTHCS
A) nepeBipKOIO HasIBHOCTI JaTH;

b) nuisixom nepeBipky €JIeKTPOHHOTO U(PPOBOTO MIAMUCY;

B) nepeBipkoto nHasBHOCTI Koy €/IPIIO;

I') He mpOBOIUTHLCA HisIKA IEPEBIPKA.
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2. JlaHi B €J1eKTpOHHII GopMi, sIKI AOAAIOTHCS 10 1HIIUX €IEKTPOHHUX
JaHuX abo JIOT1YHO 3 HUMH TOB'sS3aH1 Ta pU3HAUeH1 A 11eHTH 1K
HiAnucyBaya IUX JaHHX, 1€

A) eNeKTpOHHA MeYaTKa;

b) enexTponHuit miamnuc;

B) enexTponHuii 3BIT;

I') enexTpoHHMIA pericTp.

3. Tlapametp kpunrtorpadiqyHoro anroputMmy (HOpMyBaHHS EIEKTPOHHOTO
1M(POBOro NIANKUCY, JOCTYIHUN TIIBKH MINUACYBavy:

A) cepTudikar minpueEMCTBA,;

b) ocobucTuii kiroy;

B) inenTudikaiis 1upekTopa;

I') inenTudikariina kapTka.

4. KpanipikoBaHU €IEKTPOHHUHN MIAMUC YU TE€YATKA BBAXKAETHCS TAKUM,
10 MPOMILIOB NMEPEBIPKY Ta OTPUMAB IMIATBEPAKCHHS:

A) mig yac mepeBIpKH IMIIATBEPKCHO IIUTICHICTh €JICKTPOHHHMX JaHUX B
CICKTPOHHIA (OpMi, 3 SKUMH TIOB’sS3aHUM IIed KBajdi(hiKOBAaHHH EJICKTPOHHUI
MIIUC YU TI€YATKA,

b) Hemoxna 3aificHuTH iAeHTH(}IKAIIO IMANUCyBadya YH CTBOpPIOBaya
€JICKTPOHHOI ITEYaTKH;

B) He 30epiraeTbcs B KOJHUX 3aco0ax KBall(PIKOBAHOTO EJIEKTPOHHOIO
MIJTUCY YU TIEYaTKH,;

I') Hemae mpaBUIIBHOI BIATIOBI/II.

5. JlocTaTHIM MIATBEPHKEHHSM CIIPABKHOCTI MOJIATKOBOI 3BITHOCTI €:

A) HasBHICTb OpUTIHANY MIANHCY YMOBHOBA)XEHOI OCOOM Ha JOKYMEHTI y
nanepoBii GopMi a00 HAIBHICTH HAKJIQJEHOTO Ha eneKTpoHHuN AokymMeHT KEII un
MeYaTKU TJIaTHUKA MTOIATKY;

b) ycHa noMoBieHICTh;
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B) noirroBuii mremMnens;

I') y3romkeHHs MOKa3HUKIB.

IIpe3enraniiine 3apaanns. B axocti [H/[3 miaroryBaTu npeseHraiiii Ha TEMH:
1. EnexTpoHHuit 1 poBUM MIAMKC: TTOHATTS, O3HAKH, IPABOBUH CTaTYC.

2. lludposa enekTpoHHa MeyaTka.

INPAKTUYHE 3AHATTA 7.
CyuacHi iHpopManiiiHi TeXHOJIOTII CKJIAJAHHS TA NMepeaadi eJIeKTPOHHOI

NOAATKOBOI Ta (hiHAHCOBOI 3BITHOCTI

Meta: 03HalOMUTHCS 31 3MICTOM Cy4YacHHX 1H(MOpPMALINHUN TEXHOJIOTIH,
CKJIaJaHHs Ta TMepeaadl eJEeKTPOHHOI MOJAaTKOBOi Ta (iHAHCOBOI 3BITHOCTI 3

BUKOPHUCTAHHAM CIICKTPOHHUX I[OKYMCHTiB.

sl 3aBaaHHs: PO3BUHYTH Yy CTYACHTIB HaBUKHA IIOJO 3aCTOCYBaHHSI
crieriiaizoBani 1H(OpMaIiHI CUCTEMHU 1 KOMIT FOTEPHI TEXHOJIOTiI ISl OOJIKY,
aHai3y, KOHTPOJIIO, AyJUTy Ta OTIO/IaTKyBaHHSI.
Jlitepatypa: 1 - 28.

IMuTanHs 11 00roBOpeHHs

XapakTepucTuka OE3KOMITOBHUX MPOTPAMHUX TMPOAYKTIB JUIsl TIOJTAaHHS
3BITHOCTI

3aBaanns 1.

Ha ocHOBI BiacHOTO JOCBIly OMUCATH MOCTIOBHICTh TIepeaayi MoIaTKOBOI 1
(1HaHCOBOI 3BITHOCTI 3 BUKOPUCTAHHSM O€3KOIITOBHUX MPOTPAMHUX MPOIYKTIB.

3aBaanug 2.

Po3pobutu npe3eHTalio nociiJoBHOT poOOTH 3 OE3KOIITOBHUMHU CEPBICAMHU

CJICKTPOHHO1 TIepeiayi 3BITHOCTI.
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TecToBi 3aB1aHHA
1. ByxranTepcbkuM JOKYMEHTOM Ha3UBaIOTh:
a) opopMIICHHI I1JIOBUI Mamip, SKM MMCbMOBO ITIITBEPKYE TIPaBO 3IIHCHEHHS;
0) MUCHEMOBHUH T0Ka3 (PaKTUIHOTO 3AIMCHEHHS TOCIOIAPCHKOI oreparlii i mpaBa Ha
11 3M1CHEHHS;
B) HAJIC)KHUM YUHOM CKJIaJIeHU Ta opOpMIICHUH N1IOBUN Tamip, SKUH MTUCHMOBO
MiATBEPKYE TPABO 3MIMCHEHHS a00 peasibHe 3MIMCHEHHS TOCIIOIapChKOi onepartii,
MICTHTB 1i 03HAKH 1 MOKa3HUKH, 110 MJIATaI0Th B1I0OPaKEHHIO B OOJIIKY;
r) oOU/IB1 BIJIMIOB1/II MPABUJIBHI;

I') HEMa€ MPaBWIHHOI BIJMIOBIII.

2. Ilig KOHTUPYBAHHAM JOKYMEHTIB PO3YMIIOTh:

a) 3a3HAYEHHS KOPECIIOHAYIOUNX PaxXyHKIB;

0) 00'eTHaHHA OAHOPITHUX 32 3MICTOM NEPBUHHUX JIOKYMEHTIB;
B) LIeH TEPMIH HE CTOCY€EThCA OyXrajaTepCchbKOro oOJiKy;

') HeMae IPaBUIIbHOIT BIATIOBIIL;

3. SIxe BU3HAUYCHHS 1HBEHTapHU3allli HAUTOYHIIIIE:

a) IHBEHTapH3aIllsg — 1€ CrociO MepioAUYHOT MePEeBIPKU TOCIIOAAPCHKUX MPOIIECIB;
0) IHBEeHTapu3allis sBJIAE€ COOOI0 MEPEBIPKY HASIBHOCTI i CTaHy 3acO01B 1 TPOLIOBUX
KOIITIB MPUEMCTBA;

B) 1HBEHTapH3allisl — 1€ CHOCIO YMOPSAKYBaHHS CKJIAJICBKOTO TOCIOJapCcTBa 1
NopsIKy 30epiraHHsl MaiHa;

I) yCl BJINOBI/II TPaBUJIBHI.

4. Cxnaj iHBEHTapHU3alliifHOI KOMICIT 3aTBEPIKYEThCS:
a) HAKa30M;

0) MPOTOKOJIOM;

B) MPUITUCOM CYA0BO-CIIITYMX OPTaHiB;

I') pIILIEHHSIM TPYJIOBOT'O KOJIEKTURY;
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5. [uBeHTapu3aliio Ha TIANPUEMCTBI TPOBOIUTH:

a) KepIBHUK MiIMTPHUEMCTBA 3 TOJIOBHUM OyXTalITEPOM;
0) KOHTPOJIIOIYUH JepKaBHUN OPTaH;

B) CIELiaJIbHO CTBOPEHA IHBEHTapH3alliiiHa KOMICis;

I') HEMa€ MPaBWIBHOI BIJITOBIII.

6. XTo Hece BIAMOBINAIBHICTH 3a JOCTOBIPHICTH J@HUX, IO MICTATHCA B
JTIOKYMEHTI:

a) KEPIBHUK;

0) roJIOBHUI OyXTanTep;

B) 0cO0H, SIKI MiJIMUCYIOTh JTOKYMEHT;

T) Kacup;

7. I[IpoBeieHHs i1HBEHTapu3allii € 000B'I3KOBUM:
a) mepe1 BUILIATOIO JUBIICH/IB;

0) y pa3i 3MiHHM KE€piBHHUKA ITiAMPUEMCTBA;

B) Iepe]; MOACPHI3aIl€l0 BUPOOHUIITBA;

I') IPU TABUIIEHH] KypCY TPUBHI;

8. 3a opranizailito, MPOBEACHHS Ta 3arajbHUI CTaH IHBEHTapH3aIliitHOI poOOTH
BIJIMTOBIJIAE:

a) KEPiBHUK;

0) roJIoBHUI Oyxranrep;

B) TOJIOBHUI €KOHOMICT;

') MEHEJIKED;

9. Po6ounM (BUKOHABYMM) OPTaHOM Cy0'€KTa IHBEHTapH3aIlii €:
a) MaTepiajgbHO BIJIMOBiaJIbHA 0C004;
0) roJI0BHUI OyXTanTep;

B) IHBEHTapHu3aIliiHa KOMicCis;
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T') HEMa€ MPaBUIILHOT BIMOBI/II;

10. Konu MaroTh CKJIaaTruCs MEPBUHHI JIOKYMEHTH:
a) I 9ac TMPOBEICHHS TOCIIOIaPCHKOI omepaiii,

0) mepe/ 3aKiHUCHHSM 3BITHOTO MEPIOJTY;

B) IIepe]] NePEBIPKOI0 KOHTPOITIOIYHNX OPTaHiB;

I') Ha IPOXaHHS KePIBHUKA;

INPAKTUYHE 3AHSTTA 8.
CyuacHi iHpopManiiiHi TeXHOJIOTII CKJIAJAHHS TA NMepeaadi eJIeKTPOHHOI

NMOAATKOBOI Ta (piHAHCOBOI 3BITHOCTI

Meta: 03HaHOMUTHUCS 31 3MICTOM Cy4YacHUX 1H(OpPMALIMHUN TEXHOJIOTIH,
CKJIaJaHHs Ta TMepeaadl eJIEKTPOHHOI MOJAaTKOBOi Ta (piHAHCOBOI 3BITHOCTI 3

BUKOPHUCTAHHAM CIICKTPOHHUX I[OKYMGHTiB.

oA 3aBIaHHs: PO3BUHYTH Yy CTYACHTIB HaBUKUA IOJ0 3aCTOCYBaHHS
crieriagizoBaHux 1HGOPMAIITHUX CHUCTEM 1 KOMIT IOTEPHUX TEXHOJIOTIN st
00JIIKy, aHaJl13y, KOHTPOJIIO, ayJIUTY Ta OTIOIATKyBaHHS.
Jlitepatypa: 1 — 28.
IMutanHs 11 00roBOPEeHHA
[TopiBHSIBEHA XapaKTEPUCTHUKA TUIATHUX TIPOTPAMHHIX PECYPCIB
3apnannn 1.
Ha ocHOBI BiacHOTO JOCBIly OMUCATH MOCIIOBHICTh TIepeaayl MoIaTKOBOI 1
(h1HAHCOBOI 3BITHOCTI 3 BUKOPUCTAHHSIM IIJIATHUX MPOTPAMHUX PECYpCiB.
3aBaanung 2.
Po3pobutn mnpe3eHTalio MOCHIJOBHOI pOOOTH 3 MJIATHUMHU CEpPBICAMU
CJICKTPOHHO1 TIepeiayi 3BITHOCTI.
TecToBi 3aBIaHHA

1. JlokymeHTallisl € BaXXJIUBUM €JIEMEHTOM METOy OyXTaJITepChbKOTO OOJTIKY:
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a) CITY>KUTH JIJIS1 IEPBUHHOTO CIIOCTEPEKEHHS 32 TOCTIONAPCHKUMHU OTIEPAIlisiMU;
0) € 000B'A3KOBOIO YMOBOIO JIJISI BIIOOPaKEHHS iX B OOJIIKY;
B) 3a0e3Meuye BiMOBIIHICTh 00JIIKOBUX JaHUX 1X (PaKTHUYHIN HASBHOCTI;

T') IpaBWIbHI BIAMNOBIAL a), 0);

2 THBeHTapu3aIlis MPOBOIUTHCS, SIK ITPABUIIO:
a) Ha 1-11e Yuciao Micss;

0) Ha OCTAHHE YHCIIO MICSIIS

B) OJIVH pa3 Ha PIK;

T) IOKBapTaiy;

I') HEMa€ MPaBUJILHOI BiJIOBI/II.

3. PesynpraTu iHBeHTapu3allii BioOpaxaroTh B 001Ky B TAKOMY MOPSIIKY:

a) [t pax. “CupoBuna 1 matepianu’ (abo pax. “Kaca”) Kt pax. “Inmi qoxoau™;
0) At pax. “Inmn goxonn” Kt pax. “CupoBuna 1 marepianu’ (abo pax. “Kaca”);
B) JIt pax. “Iumi Butpatu’” Kt pax. “Iamn qoxomaun’;

I') yCl BIAMOBI/I MTPABUJIbHI;

4. ITuBeHTapu3allis € OJHUM 31 CIIOCO0IB KOHTPOJIIO:

a) 3a 30€peKEeHHSIM, a B IEIKUX BUMAJKaX 1 CTaHy aKTUBIB MIANPUEMCTBA,
0) aKTHBIB IiIMPUEMCTBA;

B) 3a 30€peKEHHSAM CTaHYy;

I') MpaBUJIbHI BIAMOBII ), B);

5. IligmpuemcTBO mpoBeso iHBeHTapu3alito TML. V pe3ynbraTi iHBeHTapu3ailii
BUSIBJICHA HECTaya OKpEeMHX ToBapiB. B sxomy mokymeHTi OynmyTh 3adikcoBaHi
JaH1 HecTadl 1Jisi 0OYMCIICHHS! OCTATOYHUX PE3YJIbTATIB IHBEHTApU3AIlii?

a) B IHBEHTapHU3al1ifHOMY OIHCI;

0) B aKTi KOHTPOJIbHOI IEPEBIPKH 1HBEHTApH3aIlli KOHTPOJIbHUX LIIHHOCTEH;

B) y MOPIBHSJIBbHIM BIJIOMOCTI;
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T') MpaBWIbHI BiAMOBIiL 0), B);

6. JlokyMEeHTYBaHHIO MiJISTal0Th:

a) TUTbKHM KacoBI OTIepalii;

0) omepariii 3 MaTepiaIbHUMU IIHHOCTSIMU;

B) Oy/1b-sIKa rocrofapchka orepailis, 1o BiI0yBaeTbCs Ha M1MPUEMCTBI;

r) 0aHKIBCBHKI OTepartii;

7. loxyMeHTarlis sBisie cCo0010:

a) 301p moTo4yHO1 1H(pOpMaIlli PO XiJ rOCHOAPCHKOI AISIIBHOCTI MiANPUEMCTBA;

0) y3arajibHeHe BIJOOpaXEHHsS BCIX HAsBHUX Ha MiJNPUEMCTBI TOCTOAAPCHKUX
3ac001B 1 JUKEPEIT 1X YTBOPEHHS;

B) croci0 CyIUIBHOTO 1 6€3MepepBHOrO BiOOpaKeHHS 00’ €KTIB OyXrajlTepChbKOTO
o0miky (Tocmomapchbkux 3aco0iB, JpKepen YTBOPEHHS TOCIOJapChbKUX 3ac00iB Ta
roCIOJaPChKUX MPOLECIB) YEPE3 BUKOPUCTAHHS OYXTalTEPChKUX JOKYMEHTIB;

I) CYKYIHICTh CHOCOOIB 1 TpHUIOMIB, 3a JIOMOMOTOI0 SIKMX 3a0€3MeuyeThCs
CYLIJIbHE, B3a€EMOINOB’A3aHE 1 00 €KTHBHE BIJIOOpaX€HHA O00’€KTIB OOJIIKY B

JIOKYMEHTAX;

8. Jokxymenrt, iHbopmMmaliis B skoMy 3adikcoBaHa Yy BHUTJISAI €ICKTPOHHUX JTAHUX
BKJIFOYAI0YM 00OB’SI3KOB1 PEKBI3UTH JIOKYMEHTA, HA3UBAETHCSI:

a) rpadik T0KyMEHTOOOIry;

0) TOKYMEHTOOOIT;

B) €JIEKTPOHHUM IOKYMEHT;

') JOKyMEHTAIlis;

9. 3a mpu3HAYCHHAM JOKYMEHTH MOJUISIOTH Ha!
a) po3mops4l, BAKOHABY1, OyXrajaTepchbKoro opopmiieHHs, KOMOIHOBaHi;
0) epBUHHI Ta 3BEJICHI;

B) pa30Bi Ta HAKONIUYYBaJIbHI;
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T') BHYTPIIIHI Ta 30BHIIIHI;

10. [TopsaoK TOKYMEHTAIBHOTO BiIOOpaKEHHS TOCIIOJAPChKUX OIepallii, a TaKoX
BUMOT 110710 0()OPMIICHHS JOKYMEHTIB PErilaMeHTY€EThCS:

a) MOJIOKEHHSAM IPO JOKyMEHTaJbHE 3a0€3MeUeHHs 3alaciB y OyXraiarepchbKoMy
00JIIKY;

0) iHCTpyKIli€er0 Mmpo 3acTocyBaHHs [lmany paxyHKiB OyXraarepcbKoro oOJiKy
aKTHBIB, KaIiTaly, 3000B’s3aHb 1 TOCHOJAPCHKUX OIlepalii MANPUEMCTB 1
OpraHi3arliii;

B) METOAMYHMMHM PpPEKOMEHJALIsIMU TpPO 3aCTOCYBaHHS JIOKYMEHTIB B
OyXxranTepchbkoMy OO0JIKY;

r) 3akoHoM Ykpaimu “TIpo Oyxranrepcbkuil OOJIK 1 (piHAHCOBY 3BITHICTH B

. 199,
Ykpaini”;

INPAKTUYHE 3AHSTTA 9.
Bu0ip nporpamu 1uis cynpoBojy i BIPOBAIKeHHS eJIEKTPOHHOT0
AOKYMEHTO000iry
MeTta: 03HaHOMUTHUCS 31 3MICTOM Cy4acHUX 1H(OPMALIMHUN TEXHOJIOTIH,

CKJIaJIaHHs Ta mepeadl eNeKTPOHHUX JIOKYMEHTIB MK KOHTpareHTaMHu.

oA 3aBIaHHsA: PO3BUHYTH Yy CTYACHTIB HAaBUKHU IIOJAO 3aCTOCYBaHHS
CHeniagi3oBaHuX 1HPOPMALIMHUX CUCTEM 1 KOMII IOTEPHUX TEXHOJOIIN s
00Ky, aHaI3y, KOHTPOJIIO, AyAUTY Ta OMOJJaTKyBaHHS.
Jlitepatypa: 1 — 28.
IuranHs 1 00roBOPEeHHA
1. BuGip cucteMu eeKTpOHHOTO JOKYMEHTO00Iry
2. bBe3kolTOBHI MporpaMHi pilIeHHS JUisi OOMIHY €JIEKTPOHHUMH

JIOKYMEHTAMU
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3aBaanns 1.
Onucati Tpolec CTBOPEHHS 1 TMPOBAHKCHHS CHUCTEMHU  CIIEKTPOHHOTO

nokymentoo6iry (CE/I) Ha mianpuemMcTBi.

3aBaannsg 2.

Onucatu HaWMOMYJSPHIIII CEPBICU EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOO0Iry B YKpaiHi,
IpEeCTaBUTH iX y (popmi mpe3eHTarii.

(«Paperless» - cepBic aj1s1 KOMITaHIH Ta MANPHEMINB 3 OOMIHY JOKYMEHTaMH MiX

co0oro B enekTpoHHil hopmi; «Document.Online» B opranizamnii CE/]).

TecroBi 3aBranus

1. HapaxoBaHO peKJIaMHOMY areHTCTBY 3a IIOCIYI'H, IOB’si3aHl 31 30yTOM
npoaykiii Ha cymy 420 rpH, y Tomy uuchai [1IB. V Oyxrantepcbkomy 00miKy 115
orepariisi Bi1oOpakaeThCs:

a) JIt 93 Kt 685 — 350 rpn; JIt 641 KT 685 — 70 rpH;

0) Jr 92 Kt 685 — 350 rpu; At 641 KT 685 — 70 pH;

B) It 23 KT 631 — 350 rpu; At 641 KT 631 — 70 IpH;

r) 1 93 K1 685 — 350 rpH; T 685 KT 641 — 70 IpH;

2. HapaxyBaHHSI BiJICOTKIB 32 KOPOTKOCTPOKOBOIO TO3HMKOIO B OyXTalTEpChKOMY
00Ky BiTOOpPaXKAETHCS TAKUM MPOBEIACHHSIM:

a) It 952 Kt 684;

0) Jt 684 KT 952;

B) It 951 KT 684;

r) It 952 Kt 685;

3. III po3min [TacuBy Ganmancy “JloBrocTpokoBi 3000B’13aHHS BKJIIOYAC:
p y y p

a) JIOBrOCTPOKOB1 KPEAUTH OAHKIB,;

0) Bekcenl BUAaHi,

B) ITOTOYHA 3a00PTrOBaHICTh 3a JIOBTOCTPOKOBUMH 3000B’ I3aHHSMH,
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T') BIACTPOYEHI MOJATKOBI 30008’ I3aHHS,

I') KOPOTKOCTPOKOB1 KpeUTH OaHKIB.

4.Poznin I[TacuBy 6anancy “Ilotouni 3000B’s13aHHS” BKITIOYAE:

a) JIOBrOCTPOKOB1 KPEAUTH OAHKIB,;

0) BeKceJll BUAaHI,

B) MOTOYHA 3a00PTOBaHICTh 32 JOBTOCTPOKOBUMH 3000B’ I3aHHIMU,

I') BIZICTPOYCHI MMOJIaTKOBI 3000B’I3aHHS,

5. 3a0e3nedeHHs] CTBOPIOIOTHCS JUISl BIAIIKOIYBAaHHS TaKUMX ONEPALITHUX BUTPAT
Ha!

a) BUIUIATY BIJIYCTOK MpalliBHUKAM;

0) TogaTKoBe MEHCIHE 3a0e3MeUCHHS,

B) BUKOHAHHS rapaHTIMHUX 3000B’s13aHb;

') PECTPYKTYPHU3ALLiIO;

6. 3aBganHs opranizaiii 001Ky 3000B’3aHb:

a) OpraHizaiis 4iTKOro JOKyMEHTYBaHHS PO3paxyHKIB 3a 3000B’I3aHHSIMU;

0) opranizarlisi IpaBWIHLHOTO, CBOEYACHOTO HapaxXyBaHHs MOAATKIB 1 300DiB;

B) OpraHizailisi 3BipKHd JJaHUX 3a 3000B’S3aHHAMHU aHAJITUYHOIO Ta CUHTETUYHOTO
00JTIKY;

r) (pikTMBHE BiOOpakeHHs 1H(pOpMAILIii 111070 3000B’s13aHb Y 3BITHOCTI;

7. J11st oTpuMaHHS KPEAUTY MiMPUEMCTBO TOBUHHO HAJAaTH TaKi IOKYMEHTH:
a) 3asBYy Ha OJICPKAHHS KPEAUTY;

0) 3asBy Ha MepeKa3 TOTiBKY;

B) ITOJATKOBY HaKJIaJHY;

I') aHKETY KIII€HTA,;
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8. Kpemutopcbky 3a00proBaHiCTh JOIUIBHO KiIacH(iKyBaTH Ha HaTy, sIKa € BXKE
IPOCTPOUCHOIO y BiJIpi3Kax:

a) 1-15 nHiB;

0) 1-30 nHis,

B) 30-60 nHiB;

r) 15-30 gHis;

9. Ha cybOpaxynky 684 “Po3paxyHKH 3a HapaxOBaHHUMH BIJICOTKaMHU~ BEIEThCS
0OJIIK HapaXxOBaHMX B1JICOTKIB 3a:

a) BUKOPHCTAHHS KOILITIB a00 TOBapiB, OTPUMAHUX Y KPEIUT;

0) BUKOpUCTAaHHA MaifHa, OTPUMAHOTO B KOPUCTYBaHHS;

B) IHILIUMH OTEPAIisIMU;

I') IPaBUIILHOT BIJIMOBIJII HEMAE,

10. [NoramenHst 3000B’s13aHb MOKE 31HCHIOBATUCS 32 JOIIOMOTOIO:

a) CIUIaTH KPEJUTOPOBI TPOIIOBUX KOIITIB;

0) BiABaHTaXEHHS TOTOBOI MPOAYKIi, TOBapiB ad0 HaJaHHA MOCIYr y PaxyHOK
0JIep>KaHOTO B1J MOKYIILS aBaHCY;

B) IIEpeBEICHHS 3000B’A3aHb y KOPIIOPATUBHI MIPaBa, SIKi HaJIeKaTh KPEAUTOPY;

I') 3a51BU PO BIAKPUTTS paXyHKa;

IIpe3enrauniiiHe 3aBJ1aHHS.

B sxocti IH/I3 po3poOutu npe3eHTaiiito Ha OJIHY 13 TEM:
1.Xapakrepuctuka mociayr cepBicy «Paperless» nns  xommaHii  Ta
HIJIPUEMIIIB 3 00MIHY TOKYMEHTaMU MIXK COOOIO B €JIEKTPOHHIN (hopmi.
2. XapakTepHucTHKa TOCIYr CEpBICY «Document.Online» 3 00OMiHy

JIOKYMEHTIB MI>K KOHTPareHTaMu B €JICKTPOHHIN (hopmi.
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MNPAKTUYHE 3AHATTA 10.
Bubip nporpamu a1s CynpoBoy i BHIPOBAIKEeHHS €JIEKTPOHHOI 0
JOKYMEHTO000iry
Mera: o3HallOMHUTHCS 31 3MICTOM Cy4YacHUX 1H(OpMAaLIHHUNA TEXHOJOTIH,

CKIIagaHHA Ta Hepez[aqi CIICKTPOHHUX I[OKYMCHTiB MIX KOHTpAarcHTaMHu.

\nd 3aBaaHHsI: PO3BUHYTU Yy CTYJICHTIB HaBUKH MO0 3aCTOCYBaHHS
CHeliali30BaHuX 1H(OOPMALIMHUX CHUCTEM 1 KOMIT IOTEPHUX TEXHOJIOTIH st
00JIIKy, aHaJli3y, KOHTPOJIIO, ayJIUTY Ta OTIOIATKyBaHHS.
Jlitepatypa: 1 — 28.
IIuTanHs 119 00rOBOPEHHS
Bu6ip nposaiinepa EJIO nHa mmatHiii ocHoBi. OcoOmuBOCTI HagaHHS

IUIATHUX ITOCIIYT.

3aBnanus 3.

JlaTu nopiBHsUIbHY XapakTepucTuky nposaiaepiB EJlO Ha minaTHii OCHOBI .
TecroBi 3aB1aHHs.

1. O3Haku 3000B’s13aHb:

a) MOBUHHA B1AOYTHCS TIEBHA MO/I1s, 1110 CIPUYUHUTH 3000B’I3aHHS,

0) 3000B’A3aHHsI MOKHA BPETYJIIOBATU TUIHKU 3a JIONMIOMOTOIO TEpEJaHHs aKTUBY
a00 MOCIIyTH 1HIIOMY CY0’ €KTOBI;

B) 3000B’s13aHHA Ma€ OyTH HE3aNEPEUHUM;

T') IpaBUJILHI BIJIMOBI/II &), 0), B);

2. 3a BUZaMU KPEAUTOPIB 3000B’ I3aHHS BUAUISIOTH:
a) 30BHIIIHI,

0) BHYTpIIIHI,

B) IIPOJIOHTOBAHi;

r) 3a00proBaHiCTh Niepe OaHKaMH,
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3. 3a yMOBaM# BUHUKHEHHSI 3000B’I3aHHS BUIJISIOTH:
a) y 3B’SI3KY 3 OJIEpKaHHSM TOBapiB, poOIT Ta MOCIYT;
0) y 3B’sI3Ky 3 HapaxyBaHHSIM BUTpAT;

B) Y 3B 3Ky 3 BUITyckoM Ooprosux LIII;

I') y 3B’53KY 3 KOHTPaKTHUMHU 3000B’ I3aHHSIMU,

4. 3anexHo BIJ HIICTAaBH BUHUKHEHHS 3000B’ I3aHHSA BUIISIOTE:
a) 3a0e3rnedeH1 Ta He3a0e3MeyueHi,

0) IOroBipHI Ta MO3aJI0TOBIPHI;

B) OE3CTPOKOBI Ta CTPOKOBI;

r) 0OMexXeHl y Jaci,

5. YoMy JOpIBHIOIOTH JOBIOCTPOKOBI 3000B’sI3aHHA, SKIIO BIIOMO, IO
JIOBrOCTPOKOB1 KpeauTu 0ankiB cTaHoBIATH 30 000 rpH, moTouyHa 3a00proBaHICTh
3a 1OBroctpokoBuMu 30008’ s13aHHAMH — 10 000 rpH, Bekcem Buaani — 15 000 rpH:
a) 45 000 rpH;
0) 40 000 rpH;
B) 30 000 rpH;
r) 25 000 rpH;

6. YoMy HOpIBHIOIOTH TOTOYHI 3000B’s13aHHS, SKIIO BIJJOMO, 1110 KOPOTKOCTPOKOBI
KpeauTtu 6aHkiB cTaHoBIATh 40 000 rpH, KpeauTopchka 3a00proBaHiCTh 32 TOBApH,
po6otu, nociyru — 63 000 rpH, MOTOYHI 3000B’A3aHHS 32 PO3PAXYHKAMU 3 OTUIATU
nparti — 27 000 rpH, BizcTpoueHi moaatkoBi 30008’ s3auHsg — 13 000 rpH:

a) 103 000 rpH;

6) 130 000 rpH;

B) 143 000 rpH;

r) 80 000 rpH;
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7. IlinmpumemctBo 1 kBiTHS 20__ poKy ykmamo 3 OaHKOM JIOTOBIp TIpO
JOBrocTpokoBy mo3uky B cymi 100 000 rpu Tepminom Ha 3 poku mij 18 % piunux.
CKUIBKH B1ICOTKIB HapaxOBaHO 32 KOPUCTYBAHHS KPEAUTOM 3a KBapTall:

a) 1 500 rps;

0) 3 000 rpH;

B) 3 500 rpH;

r) 4 500 rpH;

8. 3apobitHa turatra Bamyka B. I'. cramoButs 1 302,91 rpH, BHECKH 3a
CTpaxyBaHHs MaiiHa ckiajgaroTh 10,31 rpH. YoMy mOpIBHIOE MOAATOK 3 JOXO/IIB
rpoOMaisiH?

a) 180,2 rpH;

0) 135,5 rpH;

B) 77,8 TpH;

I') HEMa€ MPaBUWIBHOI BIAMOBIII

9. OnmpubyTKOBaHO Ha CKJIAJ BiJ MOCTAYAIBHHUKIB MeTala — 35 Kr 3a 1iHo 39 TpH
3a kT, Kpim Toro [1/IB. Homy nopiBuioe cyma I1J1B?

a) 227,5 rpH;

0) 273 rpH;

B) 474 rpH;

I') IpaBUJILHOI BIATOBIII HEMAE.

10. 3apaxoBaHO Ha MOTOYHHUI PAXyHOK KOPOTKOCTPOKOBY MO3UKY OaHKy B cymi 30
000 rpH (mo3uka B3sita Ha 1 pik mig 26 % piunux). YactkoBo morameno 20 %
KOPOTKOCTPOKOBOI NMO3UKH 0aHKY Ta CyMy BIJICOTKIB 3a MEPILINI KBapTa:

a) 6 020 rpH;

0) 1 956,5 rpH;

B) 7 950 rpH;

r) 6 000 rpH;
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r) 4 063,5 rpH.

IIpe3enrauniiiHe 3aBJ1aHHs.
B sxocti [H/I3 po3pobuTu npe3eHTarlito Ha OJHy 13 TeM:

1.XapakTepuctuka mociyr ceppicy «BuacHo» 11 KoMmaHidi Ta HiAIPHEMIIB 3
0oOMIHY IOKYMEHTaMU MK CO0O0I0 B €JIEKTPOHHIN (popmi.

2. XapakTepuCTHKa MOCIyr cepBicy «Memok» 3 0OOMiIHY JOKYMEHTIB MIiX
KOHTpareHTaMH B €JIEKTPOHHIN (opmi.

3. XapakTepucThKa TOCIYr IHIIOTO CEpBICY 3 OOMIHY OKYMEHTIB MiX

KOHTpareHTaMHu B €JIEKTPOHH1N (hopmi
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